
ประกาศ สถานีตำรวจภูธรแม่เปิน
เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร

ด้วยสถานีตำรวจภ ูธ รแม ่เ ปิน มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญา

 และคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ
เป็นไปอย่างโปร่งใส    มี ประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชนสู์งสุดในเชิงภารกิจของสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติ

ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค
 และการจัดเก็บ ของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทาง

 ปฏิบัติในการจดัการทรัพย์สินของ ราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดย
ท่ัวกัน

ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี
“ ”สถานีตำรวจ  หมายความว่า สถานีตำรวจ
“ ”การบริหารพัสดุ  หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม

การ   ตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ
“ ”พัสดุ  หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกัน
เพ่ือประโยชน์

ของทางราชการ
“ ”ของบริจาค   หมายความว่า   เงินหรือพัสดท่ีุมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจ
เพ่ือใช้ใน

กิจการของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน
“ ”วัสดุ  หมายความว่า ส่ิงของที่มีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตาม

 ปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน สิน้เปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสัน้
“ ”ครุภัณฑ์  หมายความว่า ส่ิงของที่มีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือ

 ตามปกติมีอายุ การใช้งานนาน ไม่สิน้เปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้
“ ”ผู้ยืม  หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ
“ ”ผูใ้ห้ยืม  หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม
“ ”ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม  หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างาน

พัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีผูใ้ห้ยืมมอบหมาย
“ ”ของกลาง  หมายความว่า วัตถใุด ๆ หรือทรัพย์สินซึง่ตกมาอยู่ในความ

คุ้มครองของ เจ้าพนักงานโดยอำนาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และยึดไว้เป็น
ของกลาง เพื่อพิสูจนใ์นทาง
คดี หรือเพื่อจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ แบ่งเป็น ๒ ประเภท

1. ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของที่เกี่ยวข้องจัดการทางคดี
อาญา เช่น ส่ิงของที่บุคคลมีไว้เป็นความผิด หรือส่ิงของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจนค์วามผิด



2.  ของกลางอย่างอ่ืน คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยูใ่นลักษณะของ
กลางใน คดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตก หล่น หลดุ ลอยได้ เป็นต้น

“ ”สำนวนการสอบสวนคดีอาญา  หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีท่ี
 กล่าวหา ว่าผูใ้ด กระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญา

ยกเว้นคดีจราจรทางบก



๒
“ ”สำนวนคดีจราจร  หมายความวา่ สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาวา่ผู้

ใดขับ  รถ  ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผ ู ้อื่น
 ซึ ่งเป็นความผิดตาม พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓๔) และมาตรา

๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑  มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑
ข้อ 2 การจัดการทรัพย์สินขอทางราชการ
๑  .     การจัดเก็บ      

วัสดุ,ครุภัณฑ์
- ต้องเก็บพัสดุโดยพิจารณาตามประเภท คุณลักษณะ , ขนาดของพัสดุ,พ้ืนที่ จัด

เก็บ และ ความต้องการหรือการ แจกจ่าย เช่น พัสดุที่เบิกใช้บ่อยจะ เก็บไว้ใกล้ๆ เป็นต้น
- ต้องคำนึงถึงความปลอดภัยด้านอัคคี ภัย เช่น เว้นช่องว่างระหว่างกอง พัสดุกับ
เพดาน
- ต้องการควบคุมแมลงและสัตว์ เพื่อ ป้องกนัความเสียหาย เช่น พ่นยา โรยยา
ป้องกัน
ศาสตราภัณฑ์
- สถานท่ีเก็บพัสดุมัน่คงปลอดภัย หรือมีตู้นิรภัยสำหรับอาวุธปืน
- กำหนดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนให้เป็นพ้ืนท่ีสงวนสิทธิบุคคลท่ีไม่มีหน้าท่ีเก่ียวข้องใน
การเข้าออก
- โรงเก็บยานพาหนะ มีโครงสร้าง แข็งแรง มีอากาศถ่ายเทสะดวก และมีแสง
สว่างท่ีพอเหมาะ

๒  .     การบันทึก      
1.เจ้าหน้าท่ีพัสดุทำการบันทึก บัญชีวัสดุ/ทะเบียน คุมทรัพย์สินแยกตามประเภท

 และชนิด และวิธี การได้มาเชน่ จัดซื้อเอง ได้รับจัดสรร หรือได้รับ บริจาค โดยใช้เอกสาร
อ้างอิงจาก ใบตรวจรับ  ใบส่ง ของ ใบแจ้งหน้ี หรือฎีกาใบเบิก (กรณีได้รับจัดสรร)

- วัสดุ ลงบัญชีวัสดุตาม แบบที ่กวพ.กําหนด
- ครุภัณฑ์ -ลงทะเบียนคุมทรัพย์ สินตามแบบท่ี กวพ. กำหนด
- ศาสตราภัณฑล์งทะเบียนคมุทรัพย์ สินตามแบบที กวพ. กำหนด -ลงข้อมลูใน
ระบบ POLIS
2. นําวัสดุเก็บเข้าคลงัวัสดุให้เรียบร้อย

๓  .     การเบิกจ่าย      
๑. ผู้ขอเบิก เจ้าหน้าที่ตำรวจในสังกัด ยื่นความประสงค์ขอเบิก พัสดุ โดยกรอก

ข้อมูลตาม   แบบฟอร์มที่กำหนด ย่ืนกับ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
- แบบขอใช้รถ
- แบบขอเบิกวัสดุ
- แบบขอเบิกอาวุธปืน

๒. จนท.พัสดุ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบเบิกวัสดุจากผู้ขอเบิกว่าถูก ต้องครบถ้วนหรือ
ไม่

- ตรวจสอบรายการขอเบิก และวัสดุคงคลังวา่มีเพียง พอหรือไม่
- เสนอต่อสารวัตรอำนวยการ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ)

๓. สารวัตรอำนวยการ (หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน
 ของใบเบิกอีก ครัง้ เสนอต่อผู้กำกับการ (หัวหน้าหน่วยงาน) เพื่อ อนุมัตใิห้เบิกจ่ายพัสดุ
๔.ผู้กำกับการ (หัวหน้าหน่วยงาน)พจิารณาเหตุผลและความ จําเป็นในการเบิก

1. อนุมัติให้เบิกจ่าย



-เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับใบเบิกที่ ได้รับการอนมัุติ
-จัดเตรียมพัสดุตามราย การท่ีได้รับอนุมัติ
-จ่ายวัสดุให้กับผู้ขอเบิก
-ผู้รับตรวจสอบความครบถ้วนของพัสดุท่ีขอเบิก
-เจ้าหน้าท่ีพัสดตุิดรายการ วัสดุทีข่อเบิกออกจากราย การในบัญชี



๓
2. ไม่อนุมัติให้เบิกจ่าย (นำใบเบิกกลับไปแก้ไข ใหม่)

แนวทาง 
ดังน้ี

๔  .     การบำรุงรักษา      
๑. ออกคำสั่งมอบหมายหน้าที่ดูแลรับผดิชอบ ทรัพย์สินส่วนกลางของราชการ
๒. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ หรือ เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทางราชการ 
ปฏิบัติตาม

๒.๑ การบำรุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย
-การทำความสะอาดประจำทุกเดือน/ปี
-การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน
-การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้  โดยเจ้า  หน้าท่ีพัสดุเป็นผู้ดำา
เนินการ

หรือใหผู้้ขาย /ผู้รับจ้าง ดูแลตามข้อกําหนดในสัญญา
๒.๒ การบำรุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย

-การทำความสะอาด ประจำทุกเดือน/ปี
-การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน
-การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้ โดยเจ้า หน้าที่พัสดุ

 เป็นผู้ดำา เนินการ หรือใหผู้้ขาย /ผู้รับจ้าง ดูแลตามข้อกําหนดในสัญญา
๕  .     การตรวจสอบ      
๑. การตรวจสอบพัสดุประจำปี

- ผู้กำกับการสถานี คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ก่อนส้ินเดือน
กันยายน

- แตง่ตัง้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุและตรวจนับพัสดุประเภทที่คง เหลือ งวดตัง้แต่
วนัที่ 1  ตลุาคม ปีก่อน จนถึงวันท่ี 30 กนัยายน ปีปัจจุบัน (คณะกรรมการต้องไม่ใช่ เจ้าหน้าที่
พัสดุ)

- วันทำการแรก เดือนตุลาคม ดำเนินการตรวจสอบพัสดุ รับ-จ่ายพัสดุ ถูกต้องหรือไม่
, พัสดุคงเหลือมีอยู่ ตรงตามบัญชีหรือ ทะเบียนหรือไม่ , พัสดใุดชารุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไป

เพราะเหตุใด
, พัสดุใดไมจ่ําเป็นต้องใชใ้นราชการ ต่อไป

-รับรายงานผลการตรวจพัสดุประจำปีและเสนอไปยัง บก. และส่งสำเนา
รายงานไป    ยัง สำนักงานตรวจ เงินแผ่นดิน 1 ชุด

๒. กรณีมพีัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป
ถ้าเหน็ได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการ เส่ือมสภาพเน่ืองมาจากการใช้งาน ตามปกติ หรือสูญไปตาม

 ธรรมชาติ พิจารณาส่ังการเพื่อจําหน่ายพัสดุ ตัง้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง สอบหาข้อเท็จ
จรงิ ว่าพัสดุ เส่ือม สภาพ
หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้อง ใช้ในราชการ จริงหรือไม่ มผีู้ต้องรับผิดชอบหรือไม่ รายงานผล

 การสอบหา ข้อเท็จจริง พร้อมความเห็นต่อผู้แตง่ตัง้ ภายในระยะเวลาที่กำหนดในคำส่ัง จะ
ต้องหาผู้รับผิด  ดำเนินการตาม กฎหมายและระเบียบ ที่เกี่ยวข้องต่อไป ถ้าไม่มีผูต้้องรับผิด
พิจารณาสั่งการ เพ่ือด่าเนินการ  จําหน่ายพัสดุ ต่อไป

๓. การตรวจสอบพัสดุระหว่างปี
กรณีถา้มีครุภัณฑ์ วัสดุ ท่ีเส่ือมสภาพ ใช้การไม่ได้ หรือเส่ือมคุณภาพ ใน

ช่วงเวลา ระหว่างปี สามารถดำเนินการขอจำหน่ายพัสดดุังกลา่วได้ โดยมขีัน้ตอนการปฏิบัติดังน้ี



1.ทำหนังสือถึง บก. เพื่อขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ โดยบอกเหตุผลที่ขอจาํ
หน่าย ระบุ รายละเอียด ยี่ห้อ รุ่น หมายเลขเครื่อง หมายเลข ครุภัณฑ์ (ใช้แบบฟอร์มเหมือน
กับการตรวจสอบประจำปี)

2. หน่วยงานส่งรายชื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง จำนวน 3 คน
( เป็น ข้าราชการทีมิ่ใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ) ให้กับงานพัสดุ บก.



๔
3. เม่ือแต่งตัง้กรรมการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว ให้คณะกรรมการ
 รายงานผลการสอบหา ข้อเท็จจริงเสนอหัวหน้าส่วนราชการ เพ่ืออนุมัติ ให้นําเนินการตาม

ระเบียบพัสดุ
๖  .     การจำหน่าย      
เจ้าหน้าท่ีพัสดุเสนอรายงาน การตรวจสอบพัสดุ ต่อผู้กำกับการ

 สถานีตำรวจ ๑. กรณีพบตัวพัสดุ/ซากพัสดุ
- ผกก.อนุมัตจิําหน่ายพัสดุ ราคาท่ีไดม้า ไม่เกิน 5 แสนบาท เกนิ
กว่า 5

แสนบาท เสนอ บก. เพ่ือ
อนุมัติ - ขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา (ไม่เกิน 5 แสน)

- แลกเปลี่ยน ระหว่างครุภัณฑ์ กับ ครุภัณฑ์ , ระหว่างวัสดุ กับ 
วัสดุ
- โอนให้แก่ส่วนราชการ/หน่วยงาน ท้องถ่ิน/รัฐวิสาหกิจ
- แปรสภาพ/ทําลาย ดำเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ที ่
ตร.กําหนด

พิจารณา  อนุมัติ

เป็นผู้พิจารณา 

อนมุัติ

กฎหมาย

๒. กรณีไม่พบตัวพัสดุ/พัสดุสูญหาย
-ไม่มีผู้รับผิดหรือมีผู้รับผิด แต่ไม่สามารถ ชดใช้ได้
จําหน่ายเป็นสูญ
-ราคาซ้ือหรือได้มา รวมกนั ไม่เกิน 1,000,000 บาท  ผบ.ตร.
เป็นผู้

-ราคาซ้ือหรือได้มา รวมกนั เกิน 1,000,000 บาท กระทรวง 
การคลัง

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ลงจ่ายออกจากบัญชี/ทะเบียน ทันที
1. แจ้งสํานักงานตรวจเงินแผ่นดนิ ภายใน 30 วัน
2. แจ้งกระทรวงการคลัง ภายใน 30 วนั (เฉพาะจําหน่ายเป็น
สูญ)

3.พัสดุซึง่ต้องจดทะเบียนให้แจ้ง  นายทะเบียนภายในกําหนดเวลา
ตาม

ข้อ ๓. การยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร พัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้ข้าราชการตำรวจในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังน้ี

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของ
 ทางราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดใน

 เชิงภารกิจของรัฐประกอบการ ให้ยืมด้วย
๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดใหผู้้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตาม

 แบบฟอร์มที่ กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครัง้
๓. ผู้ให้ยมืต้องกำหนดระยะเวลาส่งคนืพัสดุโดยปกตพิึงกำหนดให้

 สอดคล้องกับเหตุผล ความจำเป็นในการใช้พัสดุท่ียมืน้ัน ทัง้น้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการ
ยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑  เดือน นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหง่ชาติ
กำหนด  แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลัก



ฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒  มาใช้ โดยอนุโลม
๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกดิชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป

 ให้ผู้ยมืจัดการ แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุ
ประเภท ชนิด ขนาด  ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดยีวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่
ในขณะยืม

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือ
เจ้าหน้าที่  ที่ ได้รับมอบหมายจากผู้ใหย้ืมติดตามทวงพัสดุที่ใหย้ืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วัน
ครบกำหนด



๕
ข้อ ๔. แนวทางการจัดเก็บของกลาง

ให้พนักงานสอบจุดรูปพรรณส่ิงของลงบันทีกประจำวัน และสมุดยึดทรัพย์
 ของกลาง บันทึกเลขลำดับทีย่ึดทรัพย์ติดไว้กับของกลางน้ัน แล้วส่งมอบใหผู้้มีหน้าที่เก็บรักษาของ

กลาง
โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพ่ือให้มี

 ความพร้อม ต่อการใช้งานในภารกิจประจำวนั และต้องดำเนินการ ดงัต่อไปน้ี
๓.๑ การเก็บรักษา ต้องมีสมุดควบคุมการเปิด - ปิด , ต้องมีผู้เก็บรักษากลุ

แจ  จำนวน   ๓ คน และตรวจสอบสภาพท่ีเก็บของกลางทุก  ๖ เดือน
๓.๒ การตรวจสอบ ผู้กำกับการต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของกลาง

 อย่างน้อย เดือนละ ๑ ครัง้ เพ่ือทราบว่าได้จัดการถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่
๓.๓ การคนืของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมีคำส่ังให้คืนของกลางเจ้า

 หน้าที่ผูมี้หน้าที่ เก็บรักษาของกลางแจง้ผู้มีสิทธิจะได้รับเมื่อผู้มีสิทธิทราบให้เขียนคำร้องตามแบบ
ฟอร์มของคนืของกลาง  ยื่นต่อ ผู้กำกับการสถานีตำรวจ เมื่อผู้กำกับการสถานีตำรวจอนุมัติของ
กลาง  เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน และส่งคืนของกลางพร้อมลง
บันทึกประจำวันและถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน

๓.๔ การริบของกลาง เมื่อคดีถงึที่สุด อัยการมีคำส่ัง ให้ริบของกลางเจ้า
 หน้าที่ผูมี้หน้าท เก็บรักษาของกลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัติ ต่อกองบังคับการ เพื่อขายทอด

ตลาดหรือทำลายแล้วแต่กรณี
๓.๕ การจำหน่ายของกลาง

-กรณีทราบตัวผูม้ีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าทีผู่้เก็บรักษาของกลาง
 แจง้หรือ ประกาศใหท้ราบแล้วแต่ผู้น้ันไม่ได้มารับของไป เกินกว่า ๑ ปี ให้ของน้ันตกเป็นของแผ่นดิน

 และดินเนินการขาย ทอดตลาด การขายทอดตลาดใหน้ำเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดนิ
-กรณีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าทีผู่้เก็บรักษาของกลาง

 ประกาศ หาเจ้าของภายใน ๕ ปีหากไม่ได้ตัวผูม้ิสิทธิมารับของน้ัน ให้ของน้ันตกเป็นของแผน่ดิน
 และดำเนินการขาย ทอดตลาด แล้วนำเงินส่งเป็นรายได้แผน่ดินต่อไป

ข้อ  ๕.  แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร
- พนักงานสบอสวน เมื่อทำสำนวนการสอบสวนคดีเสร็จสิน้แล้ว 

 ดำเนินการดงน้ี ๑. ส่งสำนวนสอบสวนคดีไปยังอัยการ
๒. เก็บสำเนาสำนวนสอบสวนไว้ที่สถานีตำรวจ ๑ ชุด (ส่งให้เจ้าหน้าที่

 ธุรการคดี ดำเนินการจัดเก็บ (ห้ามเก็บสำนวนสอบสวนไว้เอง)
-เจ้าหน้าท่ีธุรการคดี เม่ือรับสำเนาสำนวนการสอบสวนคดีจากพนักงาน
สอบสวน

ดำเนินการ ดังน้ี
๑.  ลงข้อมูลในสมุดควบคุมการเก็บสำนวนโดยแยกเก็บสำนวนแต่ละปี
เรียง

ลำดับเลขตัง้แต่ ๑ ไปเรื่อย ๆ จนส้ินปี
๒. นำสำเนาสำนวนสอบสวนจัดเก็บไว้ในสถานที่ที่เหมาะสม เช่น ตู้เก็บ
เอกสาร

ข้อ ๖. ของบริจาค
การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง



 การคลงัว่า ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มผีู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด
ๆ  ที่เกีย่วข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้

 ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม ดังน้ี



๖

การรับเงินหรือทรัพย์สิน
(๑) การรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้ส่วนราชการผู้รับ

 บริจาคคำนึงถึง ผลได้ผลเสีย และประโยชนท์ี่ทางราชการจะพงึได้รับ และจะพึงต้องให้ตอบแทน
 ทัง้ในปัจจุบันและอนาคตเป็น สำคัญ

(๒) การรับบริจาคที่มีเง่ือนไขเป็นการผูกพันจะต้องไม่ให้ประโยชนต์่อผู้ใด
 โดยเฉพาะ (๓) การรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินที่มีภาระติดพัน หรือมีภาระ

ต้องเรียกร้องหรือซ่อม
บำรุงรักษา ส่วนราชการผู้รับบริจาคจะต้องพจิารณาว่าผลตอบแทนที่ได้รับคุ้มกับค่าใช้จ่ายที่รัฐ
ต้องเสี ยไป หรือไม่

(๔) ในกรณีที่ส่วนราชการ ได้รับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินที่ไม่ตรงกับ
 อำนาจหน้าที่ของ ส่วนราชการน้ัน ให้ส่วนราชการที่ได้รับการบริจาคมาส่งมอบให้แก่ส่วนราชการที่

เกี่ยวข้องซึง่มีหน้าทีโ่ดยตรง  ใน การดูแลและบริหารทรัพย์สินของแผ่นดินต่อไป
 ในกรณีที่มีผู ้บริจาคเงินหรือทรัพย์สินให้ทางราชการทุกกรณี ให้มีการ

 รายงาน ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชัน้จนถงึหัวหน้าส่วนราชการ และให้ถือว่าเป็นการรับบริจาค
ในนามของส่วนราชการ

(๕) หัวหน้าส่วนราชการอาจตัง้คณะกรรมการขึน้เพื่อพจิารณาให้ความ
 เหน็ในการรับ บริจาคเงิน หรือทรัพย์สินก่อนก็ได้

(๖) ในการรับบริจาคทรัพย์สินอ่ืนนอกจากเงิน ให้ส่วนราชการผู้รับบริจาค
 ตรวจสอบ เสียก่อนว่าทรัพย์สินที่จะรับบริจาคมีเอกสารสิทธิสมบูรณ์ ทัง้น้ี เพื่อมิให้ต้องเกดิคดี

ฟ้องร้องกันภายหลัง
(๗) ห้ามมิให้ส่วนราชการกำหนดเงื่อนไขในการประมูลซื้อทรัพย์สิน จ้าง

ทำของ  หรือให้ เช่า ทรัพย์สิน โดยระบุให้ผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้เช่าทรัพย์สิน หรือผู้ที่เป็นคู่สัญญากับ
 ทางราชการต้องบริจาคเงนิหรือ ทรัพย์สินให้แก่ส่วนราชการน้ัน

ส่วนราชการจะกำหนดเงื่อนไขในการประมูลตามวรรคแรก ให้มีการ
 บริจาคทรัพย์สิน ประเภทอสังหาริมทรัพย์ รวมทัง้ทรัพย์สินที่เป็นส่วนประกอบของอสังหาริมทรัพย์

น้ันก็ได้ แตจ่ะต้อง  ได้รับ ความเห็นชอบจากกระทรวงการคลังก่อน
การจ่ายเงิน

๑. เงินบริจาคหรือดอกผลที่เกิดจากทรัพย์สินซึง่มีผู้บริจาค ส่วนราชการจะ
 นำไปจ่าย หรือก่อหน้ีผูกพันไดเ้ฉพาะในกิจการที่ผู้บริจาคระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ไว้เท่าน้ัน ในกรณีที่

 ผู้บรจิาคไม่ได้ระบุ วัตถุประสงค์ไว้ หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้ง ให้ส่วนราชการ นำไปใช้
จ่าย หรือก่อหน้ีผูกพันได้  ในกิจการ ของส่วนราชการน้ัน หรือในทางที่เป็น ประโยชนแ์กท่าง
ราชการโดยส่วนรวม  ตามระเบียบที่ได้รับความเห็นชอบ จากกระทรวงการคลัง ทัง้น้ี กระทรวง

 การคลังอาจพจิารณาให้นำเงินบริจาคในกรณีดังกลา่วส่งเป็นเงินรายได้ แผ่นดินตามจำนวน ที่
เหน็สมควรก็ได้

๒. ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติในการจ่ายหรือก่อหน้ีผูกพัน
เงิน  บริจาค หรือดอกผลซึง่เกิดจากทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดไว้ในระเบียบน้ี

การเก็บรักษาและการตรวจสอบ
๑. ให้ส่วนราชการเก็บรักษาเงินสดไว้ เพ่ือสำรองจ่าย ได้ภายในวงเงินท่ี

กำหนด  โดย ความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง นอกน้ันให้นำฝากกระทรวงการคลัง
สำนักงานคลังจงัหวัดหรือ  สำนักงาน คลงัอำเภอ แล้วแต่กรณี หรือนำฝากธนาคารที่เป็น



รัฐวิสาหกจิ หรือธนาคารพาณิชย์  ทีก่ระทรวงการคลังให้ ความเห็นชอบ
การนำฝากธนาคารท่ีเป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชย์ท่ีกระทรวงการคลัง

ให้ความ เห็นชอบจะต้องไม่เกินวงเงินท่ีได้ทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง
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๒. การปฏิบัติเกี่ยวกับบัญชี วิธีการจ่าย และหลักฐานการรับจ่าย เงนิบริจาคให้

 เป็นไปตาม ระเบียบ ของทางราชการโดยอนุโลม เว้นแต่จะได้รับอนุมัตจิากกระทรวงการคลังให้
ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน  และให้ รวบรวมหลักฐานการรับจ่ายให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือ

 สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี ตรวจสอบได้ทุกขณะ

โดย
อนุโลม

๓.  วิธีปฏิบัติอ่ืนใดซึง่มิได้กำหนดไว้ในระเบียบน้ี  ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทาง
ราชการ

๔. ในกรณีที ่ม ีปัญหาเกี ่ยวกับการปฏิบัต ิตามระเบียบนี ้ ให้
ร ัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงการคลงัเป็นผู้วินิจฉัย
ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าทีใ่นการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ 

 ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ
และของบริจาค

ทัง้น้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป
  ประกาศ ณ วันท่ี ๔ มีนาคม พ.ศ. 2566

   พันตำรวจเอก
( ภาณุพงษ ์กะระกล )

ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรแม่เปิน
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